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壹、「學生證照管理」系統 

※ 路徑：校務行政系統/學生資訊系統/B362 學生證照管理 

 

一、作業流程圖 
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二、系統登入 

 
 

 

 

 

１ 

２ 
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三、系統操作說明－[B3663A]_N 學生證照維護(學生端) 

 

 

(一) 新增已取得之證照資料 

註：1、本系統常年開放，學生取得專業證照後，即可上網登錄資料並上傳證照影本。 

2、經系所審核通過之專業證照，若符合證照獎勵標準，可於 4/1~4/30 至「證照獎勵系統」申請獎

勵；若符合畢業門檻，可依大武山學院公告時程至「畢業門檻系統」將證照匯入畢審作業畫面。 

3、系所審核未通過之專業證照，學生可逕行修改後，再次存檔送審。 

 

 
１ 



6 

 
 

 

２輸入證照資料

及上傳證照圖檔 

３上傳證照影本 

４ 
 

５證照資料登錄成功 
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(二) 修改已登錄之證照資料 

註：1、經系所審核通過之專業證照，即無法修改或刪除。 

2、系所審核未通過之專業證照，學生可予以刪除，或逕行修改後再次存檔送審。 

 
 

 

２修改證照資料 

或更換證照影本 

圖檔

 

 
１ 

３ 
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(三) 刪除已登錄之證照資料 

註：1、經系所審核通過之專業證照，即無法修改或刪除。 

2、系所審核未通過之專業證照，學生可予以刪除，或逕行修改後再次存檔送審。 

 
  

 １ 

 ２ 
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貳、「證照獎勵管理」系統 

※ 路徑：校務行政系統/學生資訊系統/B363 證照獎勵管理 

 

一、作業流程圖 

【學生】
線上申請證照獎勵

(校務行政系統/B363證照獎勵管理)

【系所】
線上初審

印領清冊送各系所
請學生確認後簽名

學生獎懲資料移請
生活輔導組辦理敘獎

印領清冊移請
出納組核發獎勵金

相關資料存查

修訂學生證照
獎勵標準

是

是

否

否

【系所】

1.確認獎勵2至5級者

是否提供匯款帳號

2.列印初審結果一覽

表及彙整表並核章

線
上
申
請
，

線
上
審
核

公告學生證照獎勵
申請事宜

(申請期間：每年4月1日至30日)

彙整證照獎勵資料並
依行政程序簽請核定

★學生證照資料須先登

錄於B362學生證照

系統，經系所審核通

過後，方可用來申請

獎勵

★獎勵級別為2至5級

者，請務必輸入本人

匯款帳號，並上傳存

摺封面

【職輔組】
線上複審
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二、系統登入 

 

 

 
 

  

２ 

１ 
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三、系統操作說明 

(一) [B3673S]_證照獎勵申請維護(學生) 

 
 

1、新增證照獎勵申請資料 

 

１設定查詢條件 
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★★ 注意 ★★ 

學生證照資料須先登錄於「B362 學生證照系統」，並經「系所審

核通過」後，方可用來申請獎勵。 

３選擇獎勵標準 

４選擇符合獎勵

標準之證照 

５  

２ 
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６獎勵級別為 2至 5

級者，請務必輸入

金融帳號 

 

８  

７輸入本人存款帳號 

並上傳存摺封面 
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2、修改證照獎勵申請資料 

註：(1) 經系所初審通過之證照獎勵資料，即無法修改或刪除。 

(2) 系所初審未通過之證照獎勵資料，學生可予以刪除，或逕行修改後再次存檔送審。 

 
 

 

２ 

１設定查詢條件 
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3、刪除證照獎勵申請資料 

 

３修改獎勵標準 

４如欲更換獎勵使用證照，請先執行刪除，再重新選定證照後存

檔 

５ 

１設定查詢條件 
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２ 
 

３刪除獎勵使用證照 
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６  

５ 

４ 
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(二) [B3682S3]_歷年證照獎勵申請查詢(學生) 

 
 

 
 

 

１設定查詢條件 

２產生查詢結果 


