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一、校外實習管理系統功能表 

（一）系所權限 

1、新增及維護 

作業

順序 
功能模組 功能說明 

1 F0801S1 實習機構資料維護(系所) 可查詢實習機構基本資料 

2 F0803S 保單資料維護(系所) 新增及維護意外險保單資料 

3 F0804S1 實習科目資料維護(系所) 
帶入實習科目資料 

• 連結自各系課程架構，只需帶入 1 次 

4 F0804S 實習課程資料維護(系所) 新增及維護實習課程資料 

5 F0805S 實習課程合約資料維護(系所) 

新增及維護實習合約資料、上傳實習

機構評估表及用印後合約書 

• 本校第 1 次合作的實習機構，請檢具「實習機構基

本資料表」送職推處建檔 

6 F0806S 學生實習資料維護(系所) 
新增及維護學生實習資料、上傳學生

個別實習計畫 

7 F0813S1 訪視紀錄維護(系所) 可協助輸入及列印訪視紀錄 

8 F0845S1 實習終止或轉換機構維護(系所) 新增及維護學生實習終止或轉換機構情形 

9 F0814S1 實習學生滿意度調查維護(系所) 可協助輸入實習學生滿意度填答結果 

10 F0815S1 實習機構滿意度調查維護(系所) 新增及維護實習機構滿意度填答結果 

11 F0851S1 學生實習後留用情形維護(系所) 新增及維護學生實習後留用情形 

2、報表產出 

序號 報表名稱 報表類型 

1 F0822R1 實習課程開設情形一覽表(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

2 F0844B1 實習課程調查表(系所) 可轉出 Excel 檔 

3 F0824R1 實習學生投保意外險保險公司一覽表(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

4 F0825R1 實習學生名冊(含訪視次數)(系所) 可轉出 Excel 檔(內含名冊與統計表差異清冊) 

5 F0826R1 實習人數統計表-依課程類型(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

6 F0835B1 校外實習合作機構名冊(系所) 可轉出 Excel 檔 

7 F0838R1 實習機構統計表(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

8 F0843B1 校外實習機構產業類別統計表(系所) 可轉出 Excel 檔 

9 F0829R1 實習課程訪視人數統計表(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

10 F0830B1 訪視紀錄統計表(系所) 可轉出 Excel 檔 

11 F0837R1 訪視紀錄列印(系所) 可列印一般報表 

12 F0846R1 實習終止或轉換機構學生名冊(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

13 F0847R1 實習終止或轉換機構人數統計表(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 



2 

序號 報表名稱 報表類型 

14 F0839R1 實習機構滿意度問卷回收比率(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

15 F0841R1 實習學生滿意度問卷填答比率(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

16 F0832B1 實習機構滿意度統計及填答情形匯出(系所) 可轉出 Excel 檔 

17 F0831B1 實習學生滿意度統計及填答情形匯出(系所) 可轉出 Excel 檔 

18 F0840B1 實習機構滿意度問卷各題項統計分析(系所) 可轉出 Excel 檔 

19 F0842B1 實習學生滿意度問卷各題項統計分析(系所) 可轉出 Excel 檔 

20 F0834R1 學生實習後留用學生名冊(系所) 可轉出 Excel 檔 

21 F0833R1 學生實習後留用人數統計表(系所) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

（二）實習輔導老師權限 

作業

順序 
功能模組/報表名稱 功能說明/報表類型 

1 F0809S 學生實習資料維護(老師) 
檢視學生實習資料、確認滿意度問卷

是否填寫、註記學生實習後是否留用 

2 F0813S 訪視紀錄維護(老師) 
輸入及列印訪視輔導紀錄 

• 實地訪視後，請上網填寫訪視結果 

3 F0836R 實習學生名冊(老師) 可列印一般報表 

（三）實習學生權限 

作業

順序 
功能模組 功能說明 

1 F0808S 學生實習資料維護(學生) 
檢視實習及保單資料、輸入連絡電話

及 E-mail、上傳家長同意書 

2 F0814S 學生實習滿意度調查維護(學生) 填寫實習滿意度調查問卷 

（四）職涯發展暨教育推廣處權限 

1、新增及維護 

作業

順序 
功能模組 功能說明 

1 F0850S 系所可修改實習資料期間設定(職推) 新增及維護系所可修改實習資料期間 

2 F0801S 實習機構資料維護(職推) 新增及維護實習機構資料 

3 F0802S 保險公司資料維護(職推) 新增及維護保險公司資料 

4 F0810S 保單資料維護(職推) 檢視意外險保單資料 

5 F0811S1 實習科目資料維護(職推) 檢視實習科目資料 

6 F0811S 實習課程資料維護(職推) 檢視實習課程資料 
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作業

順序 
功能模組 功能說明 

7 F0812S 實習課程合約資料維護(職推) 
檢視實習合約資料、實習機構評估表

及用印後合約書 

8 F0807S 學生實習資料維護(職推) 檢視學生實習資料、學生個別實習計畫 

9 F0845S 實習終止或轉換機構維護(職推) 新增及維護學生實習終止或轉換機構情形 

10 F0815S 實習機構滿意度調查維護(職推) 檢視實習機構滿意度問卷填答情形 

11 F0851S 學生實習後留用情形維護(職推) 新增及維護學生實習後留用情形 

2、報表產出 

序號 報表名稱 報表類型 

1 F0820R 實習課程類型一覽表(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

2 F0821R 系所開設實習課程比率(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

3 F0822R 實習課程開設情形一覽表(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

4 F0844B 實習課程調查表(職推) 可轉出 Excel 檔 

5 F0824R 實習學生投保意外險保險公司一覽表(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

6 F0849B 實習課程選課人數一覽表(職推) 可轉出實習課程選課人數及學生名冊 

7 F0825R 實習學生名冊(含訪視次數)(職推) 可轉出 Excel 檔(內含名冊與統計表差異清冊) 

8 F0826R 實習人數統計表-依課程類型(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

9 F0827R 實習場域人數統計表(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

10 F0828R 應屆畢業生參與實習程度(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

11 F0848B 實習機構資料表(職推) 可轉出 Excel 檔 

12 F0835B 校外實習合作機構名冊(職推) 可轉出 Excel 檔 

13 F0838R 實習機構統計表(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

14 F0843B 校外實習機構產業類別統計表(職推) 可轉出 Excel 檔 

15 F0829R 實習課程訪視人數統計表(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

16 F0830B 訪視紀錄統計表(職推) 可轉出 Excel 檔 

17 F0837R 訪視紀錄列印(職推) 可列印一般報表 

18 F0846R 實習終止或轉換機構學生名冊(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

19 F0847R 實習終止或轉換機構人數統計表(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

20 F0839R 實習機構滿意度問卷回收比率(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

21 F0841R 實習學生滿意度問卷填答比率(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

22 F0832B 實習機構滿意度統計及填答情形匯出(職推) 可轉出 Excel 檔 

23 F0831B 實習學生滿意度統計及填答情形匯出(職推) 可轉出 Excel 檔 

24 F0840B 實習機構滿意度問卷各題項統計分析(職推) 可轉出 Excel 檔 

25 F0842B 實習學生滿意度問卷各題項統計分析(職推) 可轉出 Excel 檔 

26 F0833R 學生實習後留用人數統計表(職推) 可列印一般報表及轉出 Excel 檔 

27 F0834R 學生實習後留用學生名冊(職推) 可轉出 Excel 檔 
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二、系統登入 

 

 

 

  

 

 

１ 

２ 
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三、實習科目資料維護(系所)[F0804S1] 

 

 

（一）新增實習科目資料 

→ 實習科目連結自「各系課程架構」，除非各系的課程架構有更動，否則實習

科目在本系統僅須帶入 1 次即可（毋須每學期/學年帶入） 

➢ 點選「新增」 

 

 

 

１ 
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➢ 選擇「科目名稱」 

 
 

 

（二）查詢∕修改∕刪除實習科目資料 

 

  

２ 

 

２ 
 

４ 

３ 

３直接修改或勾選刪除

請勾選 

１輸入查詢條件 

 

可輸入關鍵字帶出科目名稱 
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四、實習課程資料維護(系所) [F0804S] 

 

 

（一）新增實習課程資料 

➢ 點選「新增」 

 

 

 

１ 
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➢ 輸入「實習課程」資料 

 

 

（二）查詢∕修改∕刪除實習課程資料 

 

３直接修改或勾選刪除 

２輸入實習課程資料 

 

３ 

２ 
 ４ 

 

１輸入查詢條件 

※「學年實習」重點欄位輸入說明： 

1、實習科目：點選「上學期」科目名稱即可，以

避免系統重複計算實習人數。 

2、實習類型：點選「學年」。 

3、顯示課程名稱：輸入「上、下學期」之實習科

目名稱，例如：校外實習（一）（二），以利相

關報表自動帶入此欄位資料。 
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五、保單資料維護(系所)[F0803S] 

 

 

（一）新增保單資料 

➢ 點選「新增」 

 

 

１ 
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➢ 輸入「保單資料」 

 

 

（二）查詢∕修改∕刪除保單資料 

 

 

３直接修改或勾選刪除

除 

２ 

１輸入查詢條件 

 

４ 

３ 

２輸入保單資料 
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六、實習課程合約資料維護(系所) [F0805S] 

 
 

（一）新增實習課程合約資料 

→ 本校第 1 次合作的實習機構，應由各系檢具「實習機構基本資料表」送職

推處於實習系統建立資料 

➢ 點選「新增」 

 

１ 
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➢ 輸入「實習合約」資料 

 

 

➢ 上傳「用印後實習合約」及「實習機構評估表」 

 

２輸入實習合約資料 

 

３ 

 
４ 

可輸入關鍵字帶出實習機構 
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（二）查詢∕修改∕刪除實習課程合約資料 

 

１輸入查詢條件 

３直接修改或勾選刪除 

２ 
 

４ 
 

５選擇實習合約及評估表

入查詢條件  

６ 
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七、學生實習資料維護(系所)[F0806S] 

 

 

（一）新增學生實習資料 

➢ 點選「新增」 

 
 

 

１ 
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➢ 輸入「學生實習資料」 

 

 

➢ 上傳「個別實習計畫」 

 

２輸入學生實習資料 

 

３ 

 ４ 
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（二）查詢∕修改∕刪除學生實習資料 

 

２ 
 

１輸入查詢條件 

４  

５選擇個別實習計畫 

 

６ 

３直接修改或勾選刪除 

可查看訪視次數及內容 
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八、訪視紀錄維護(系所)[F0813S1] 

  

 

（一）新增「訪視紀錄」 

➢ 設定「查詢條件」 

 

 

 

 

 

 

 

１設定查詢條件 

２ 
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➢ 點選「新增」 

 

 

➢ 輸入「訪視紀錄」 

 

 

  

 
３ 

４輸入訪視紀錄、上傳訪視照片 

 

５ 
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（二）查詢∕修改∕刪除「訪視紀錄」 

➢ 設定「查詢條件」 

 

 

➢ 點選「內容」進行修改或直接勾選刪除 

 
 

  

３點選內容修改或勾選刪除

∕ 

 

１設定查詢條件 

２ 
 

４ 
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九、實習終止或轉換機構維護(系所)[F0845S1] 

 

 

➢ 點選「新增」 

 

 

 

１ 
 

javascript:__doPostBack('SubMenu$dgData$_ctl7$_ctl0','')
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➢ 輸入學生「實習終止或轉換機構」資料 

 

 

十、實習機構滿意度調查維護(系所)[F0815S1] 

 

 

 

３ 

２輸入學生離退資料、上傳申請表 

 

javascript:__doPostBack('SubMenu$dgData$_ctl7$_ctl0','')
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（一）輸入「實習機構滿意度」調查結果 

➢ 設定「查詢條件」 

 

 

➢ 點選「新增」 

 

 

３ 

 

１設定查詢條件 

２ 
 



23 

➢ 輸入「實習機構滿意度」資料（可依實際需求填報 2次以上） 

 

 

（二）修改「實習機構滿意度」調查結果 

➢ 設定「查詢條件」 

 

 

５

 

 
２ 

１設定查詢條件 

４輸入滿意度 
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➢ 點選「內容」 

 

 

➢ 修改「實習機構滿意度」 

 

４修改滿意度

度內容 

 
５

 

 

３ 



25 

十一、學生實習後留用情形維護(系所) [F0815S1] 

 

 

 

➢ 設定「查詢條件」 

 

 

➢ 註記「留用情形」 

 

 

 ２ 

１設定查詢條件 

４ 
 ３點選留用情形 



26 

十二、報表產出─以實習課程開設情形一覽表(系所)[F0822R1]為例 

 

 

（一）資料轉出 

➢ 設定「轉出條件」 

 

 

１設定轉出條件 

２ 
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➢ 下載檔案 

 

 

➢ 產出 Excel報表 

 

 

 

３ 
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（二）報表列印 

➢ 設定「列印條件」 

 

 

➢ 下載檔案 

 

３ 

 

１設定列印條件 

 

２ 
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➢ 產出報表 

 


