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職涯發展暨教育推廣處⁄教務處 各系所⁄輔導老師 實習機構實習學生

依專業核心能力整體規劃
校外實習課程，並擬定課
程大綱供學生選課參考
線上通報實習課程類別

廠商主動提供實習機會

實習媒合與分發作業

建立實習機構基本資料表
實習機構實地評估與篩選
系級委員會確認評估結果

營利事業登記及稅務查詢
後轉知各系所參考

各系所或職涯發展暨教育
推廣處自行開發

與實習機構共擬學生個別
實習計畫並簽訂實習合約
協助學生辦理相關保險

線上檢視實習資料及保險
內容
線上提交家長同意書

學生校外實習申請

線上輸入保單、合約資料
並上傳評估表及合約書
線上輸入實習生資料、選
定輔導老師並上傳個別實
習計畫
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辦理學生校外實習課程自
我檢核

依實習課程規劃舉辦行前
說明會
輔導老師參加校外實習講
習及行前說明會

編製各項滿意度調查報告
並送各系所參考

參加行前講習及說明會

訂定系級校外實習相關作
業原則
成立系級實習委員會
訂定實習目標與核心價值

訂定校外實習課程實施辦
法及相關作業要點
成立校級實習委員會
訂定全校性實習總目標

輔導老師定期實地訪視實
習學生及實習機構
線上通報訪視輔導紀錄

線上新增及維護實習機構
資料
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依學生個別實習計畫提供
相關實務訓練，並與學校
輔導老師共同指導學生

提交實習報告
線上填寫實習滿意度問卷

建立實習優良機構名單

※特殊事件請依相關處理流程辦理※協調處理紀錄存檔備查

轉換實習機構申請

輔導老師、系主任及系級
實習委員會協調處理

轉換實習機構或離退輔導
線上註記轉換及離退狀況

校外實習申訴、爭議及意外事件

輔導老師完成實習學生
成績考核
線上通報實習機構滿意
度問卷填答情形

編印學生校外實習手冊及
作業參考手冊
辦理全校性校外實習行前
講習

舉辦實習成果展現活動
實習課程評估與檢討
追蹤實習生畢業後流向
線上註記實習生留用情形

國立屏東大學學生校外實習課程作業流程圖

完成實習生成績考核
填寫實習滿意度問卷

線上新增及維護保險公司
資料

申訴、爭議及意外事件處
理情形提送校級實習委員
會備查

自
我
檢
核

實習生就業流向分析（連
結畢業生流向調查結果）
彙整學生校外實習課程辦
理成效
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